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標書檔號： LA/GA/2122/SC/01 

 

香港華人基督教聯會真道書院 

校舍及課室清潔服務 

招標書  

 
本校現正為本校第一校舍 (將軍澳嶺光街五號) 及第二校舍 (將軍澳勤學里一號)進

行校舍及課室清潔服務招標工作，特此誠邀  貴公司依據本校所需之服務年期及時間，提

交投標書。 

 

(一) 承投資格 

任何信譽良好之商號，並已領取有關的營業牌照。 

 

(二) 服務年期 

投標附件一（計劃一及計劃二）所列的內容，服務年期由2022年9月1日至2025年8月

31日（共三年）。合約期滿前，校方將依正常程序再行招標，屆時服務供應商可再次

參與投標，但獲選與否並非純以價低者為準。各投標者所列條件及其他因素皆在被考

慮之列。 

 

(三) 服務計劃 

投標者必須提供投標附件一中所列的清潔服務內容。 

 

(四) 服務要求 

1. 計劃一： 

➢ 須於校方校曆表中指定的全日上課日提供清潔服務。 

➢ 實際需要清潔的課室及洗手間數目和日期，由校方作最終決定。 

➢ 遇上特殊情況而需暫停部份日子服務，校方將於 3個工作天前提出而不須

支付任何費用。總括而言，服務費用將按實際提供清潔服務的日數和課室

及洗手間數量計算。 

2. 計劃二： 

➢ 須於校方校曆表中長假期間(包括聖誕節、農曆新年、復活節、暑假)提供

清潔服務，並需配合校方實際運作再行商議。 

3. 使用“Spartan”或相同質量的清潔物料和地板腊水，並提供所選用物料之效能

詳情。 

4. 如爆發流感或傳染病擴散，必須配合衛生署及教育局指引，實施清潔應變措施。 

 

(五) 評審範疇及準則 

1. 本校將根據各投標書的服務內容、價格、營辦經驗及其他相關資料作出評審。

過程中，可能需要邀請投標者派員向校方講解及闡釋投標書內所列內容及資料。 

2. 校方將會按計劃一及計劃二的招標內容同時進行評審。 

3. 校方不一定採納索價最低的投標書或任何一份投標書，並有權在投標書有效期

內，採納投標書的全部計劃或其中一份計劃的標書。 

4. 如投標條件相若下，有經營經驗者可獲優先考慮。 

5. 價格及服務細則： 

( a ) 公司的服務年資及質素; 

( b ) 過往服務學校的質素及良好的紀錄; 
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(六) 其他 

1. 投標者若被選中，本校會另行通知。中標者在收到通知後，須草擬合約，並與

校方協議進行簽署。 

2. 校方有絕對權力選取任何投標者。 

3. 校方有絕對權力決定不接納任何投標而不須作任何解釋。 

4. 投標者的投標有效期為 90天，由截標日期起計。如 90天內仍未接獲委聘通知，

則是次投標可視作落選論。 

5. 校方不會因是次招標接受任何形式的贊助。 

6. 中標後未能提供標書上所列的服務，須負責賠償校方一切有關損失。 

7. 未獲校方同意，投標者不得將此合約之權益轉讓或抵押與別人或其他公司。 

8. 投標者不得以本校名義對外發出文件、借貸買賣及簽訂任何合約等。 

9. 校方保留對本招標內容及一切有關文件的解釋權。 

10. 投標者若未能於投標截止日期前提供以上全部資料，其投標將不獲考慮。 

 

(七) 投標書內容要求 

1. 投標者必須填妥相關附件（附件一至附件四），並清楚列明各項費用及細則（一

式兩份），分別密封於兩個空白的信封內，再貼上隨函附上之回郵標籤（附件

六），並遞交到本校第二校舍(中學部)校務處外的投標箱內。投標者不可於信封

上展示或披露閣下或貴公司之身份，否則有關投標書將不會被考慮。 

2. 倘投標者選擇不擬投標上述計劃之其中一項，請在投標表格中清楚列明不擬投

標原因。 

3. 公司註冊資料及商業登記證（必須提交副本） 

 

(八) 截標日期及提交投標書 

1. 有意承投的投標者請於 2022 年 6 月 9 日下午二時或以前，根據上文各項所列的

要求，以機密文件形式，將投標書遞交到本校第二校舍(中學部)校務處外的投

標箱內或以掛號信形式寄回本校。逾期的投標，概不受理。 

2. 提交投標書地址： 

香港華人基督教聯會真道書院 

新界將軍澳勤學里一號（即中學部） 

採購委員會負責人收 

(承投校舍及課室清潔服務投標書) 

標書檔號：LA/GA/2122/SC/01 

 

(九) 《防止賄賂條例》 

1. 根據《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承辦商

提供的利益，或供應商和承辦商向學校員工提供利益(請參閱附件五)，均屬違

法。學校不容許供應商和承辦商透過任何形式的利益（包括捐贈）影響學校的

選擇。 

2. 學校員工或供應商和承辦商任何一方或雙方如有干犯上述違法行為，有關投標

書將不獲考慮；即使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告無效。 

3. 請填妥附件二「承辦商遵守道德承擔要求的聲明」，並連同標書寄回本校。 
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(十) 申訴事宜  

上述招標及評審程序均受學校專責委員會監察，以確保審批標書過程公平妥善。投標

者如認為其投標書未獲公平處理或投標過程中未獲公平對待，可向該專責委員會反

映。 

 

(十一) 意見及查詢 

投 標 者 如 需 視 察 場 地 ， 請 於 2022 年 5 月 25 日 或 之 前 電 郵 至

woowm@logosacademy.edu.hk報名參加。 

場地視察日期﹕ 2022年5月27日下午二時 

地址﹕ 新界將軍澳勤學里1號真道書院中學部 

 

如有任何疑問或查詢，請電郵至woowm@logosacademy.edu.hk與本校校務處職員胡先

生聯絡。 

 

 

香港華人基督教聯會真道書院 

 

 

 

                                           

曹希銓校長    

二零二二年五月二十日 

 

附件一﹕投標內容表格（計劃一、計劃二） 

附件二﹕承辦商遵守道德承擔要求的聲明 

附件三﹕承辦商聲明 

附件四：遵守招標文件中的誠信及反圍標條款確認書 

附件五：有關本校教職員收受利益的政策 

附件六：回郵標籤 
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附件一 - 計劃一 

「課後清潔服務」服務說明/規格報價表: 
 

課室數量 

第一校舍(小學部)﹕ 課室 30 個、洗手間 16 個、特別室 8 個(多用途室 3 個、美勞室 2

個、科學室 2 個、新創意室 1 個) 

第二校舍(中學部)﹕ 課室 38 個、洗手間 22 個、特別室 22 個(新翼課室 10 間、新翼活

動室 2 間、新翼自修室 2 個、實驗室 6 間、家政室 1 個、地理室

1 個) 

 

1. 合約期由 2022年 9月 1日至 2025年 8月 31日 

清潔服務時間﹕下午 4:15-晚上 8:00 

1.1 學校日常清潔服務 

A. 上課天-課室 

i. 所有課室需於放學後或不會再使用的情況下才可進行清潔。 

ii. 清潔老師及學生枱椅表面，並按校方要求排列整齊。 

iii. 清潔貯物櫃表面、枱面、窗台、雨架、房門(包括門柄)、電掣。 

iv. 清潔白板，白板筆白板刷後應放回指定地方。 

v. 清掃及拖抹地板，如有污漬，需即日清除，特別留意門後位置。 

vi. 清理垃圾桶內之垃圾及抺淨垃圾桶，並將垃圾棄置於指定大型垃圾桶內。 

vii. 離開前，必須將所有電源關掉，按要求放下或拉上百葉簾或窗簾，並將窗戶

關妥。 

 
B. 上課天-特別室(包括預備室) 

i. 所有課室需於放學後或不會再使用的情況下才可進行清潔。 

ii. 清潔老師及學生枱椅表面，並按校方要求排列整齊。 

iii. 清潔貯物櫃表面、枱面、窗台、雨架、房門(包括門柄)、電掣。 

iv. 清潔白板，白板筆白板刷後應放回指定地方。 

v. 清掃及拖抹地板，如有污漬，需即日清除，特別留意門後位置。 

vi. 清理垃圾桶內之垃圾及抺淨垃圾桶，並將垃圾棄置於指定大型垃圾桶內。 

vii. 清潔特別室內的洗手盆或槽、清洗及掛乾毛巾。 

viii. 離開前，必須將所有電源關掉，按要求放下或拉上百葉簾或窗簾，並將窗戶

關妥。特別室無人使用時需鎖門。 

ix. 報告損壞的學生桌及椅。 

 
C. 上課天-洗手間 

i. 清潔洗手盆、坐廁、尿兜、地板、牆身、廁格門及廁所門。 

ii. 清理垃圾桶內之垃圾及抺淨垃圾桶，並將垃圾棄置於指定大型垃圾桶內。 

iii. 保持去水渠潔淨暢通。 
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第一校舍 

費用 

(只適用於全日上課日提供清潔服務的日子) 

2022-2023 

學年 

2023-2024 

學年 

2024-2025 

學年 

每次每個課室(30個)    

每次每個特別室(8個)    

每次每個洗手間(16個)    

 

 

第二校舍 

費用 

(只適用於全日上課日提供清潔服務的日子) 

2022-2023 

學年 

2023-2024 

學年 

2024-2025 

學年 

每次每個課室(38個)    

每次每個特別室(22個)    

每次每個洗手間(22個)    
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附件一 - 計劃二 
「學校長假期大型深層清潔」服務說明/規格報價表: 

 

服務地點：新界將軍澳嶺光街 5 號 - 香港華人基督教聯會真道書院  (小學部) 

 

地氈清潔（每年一至兩次服務） 

1. 採用“旋轉式”清洗方法配合地氈清潔劑將地氈洗淨； 

2. 採用“燻煙”或“噴射”方法配合專業殺蟲劑作滅蟲服務。 

 

A1. (G/F) - G02 琴室、G02A、G02F、校巴室；(1/F) - 圖書館；(2/F) - 213 電腦凖備室

及 214 電腦室；(6/F) -會議室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

膠地板起漬及打腊（每年一至兩次服務） 

採用“旋轉式”清洗方法配合強力起漬清潔劑將膠地板起漬洗淨並打上 (最少 6層) 光亮

腊水以保持光亮。 

 

B1. (G/F) - G01 校務處、醫療室；(2/F) - 音樂室及 215 美勞室；(3/F) - 313 美勞室、

314 音樂室、315 多用途教學室及 316 常識室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

B2. (1/F) - 課室 103 至 107 及 109 教員室；(2/F) -圖書館、課室 203 至 207；(3/F) - 課

室 303 至 307；(4/F) -課室 403 至 407；(5/F) - 課室 503 至 507；(6/F) - 課室 603

至 607；  

 升降機  (共 1 部) 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

B3. (1/F) - 109 教員室；(2/F) - 209 教員室；(3/F) - 309 教員室；(4/F) - 409 教牧室；

(5/F) - 509 教員室；(6/F) - 609 教員室；(7/F) – 703-704 教員室、705 休息室及 706

職員宿舍 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

木地板起漬及打腊（每年一至兩次服務） 

採用適當清潔劑清理木地板表面污漬，再用清水拖淨殘留物並打上 (最少 6 層) 光亮腊水

以保持光亮。 

 

C. (1/F) - 112A 音樂室及 112B 室；(4/F) - 禮堂；(5/F) - 禮堂樓座  

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 

  



LA/GA/2122/SC/01 

第7頁共18頁 

磚地及牆身起漬清潔（每年一至兩次服務） 

1. 採用高壓水槍配合強力起漬清潔劑將磚地及牆身細磚起漬洗淨； 

2. 採用高壓水槍配合強力起漬清潔劑將 7 樓籃球場圍邊壆位洗淨。 

 

D1. (G/F - 7/F) - 樓梯(共 5 條)；(G/F - 7/F) - 走廊連溝渠 (共 8 層)； 

 地下及 1/F - 有蓋操場；地下及 7 樓 - 籃球場 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

D2. (G/F) - 校內磚地位置、校內外牆身細磚範圍、水泵房後花園磚地位置及圍牆內面 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

D3. 地下磚地菁苔 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

大型深層清潔（每年一至兩次服務） 

E. (2/F、3/F、5/F - 6/F) - 活動室 

採用“旋轉式”清洗方法配合強力起漬清潔劑將膠地板起漬洗淨並打上 (最少 6層) 光亮

腊水以保持光亮。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

F. (G/F - 7/F) - 水泵房；(G/F) – 組合屋 (共 3 間) 

1. 採用適當清潔工具將沖廁水箱表面、水喉、抽氣槽及扇抹淨； 

2. 地面垃圾及塵垢掃淨； 

3. G/F 水泵房外磚牆洗淨； 

4. 組合屋頂垃圾及樹葉掃淨並清洗。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

G. (G/F 校務處、G/F - 7/F) - 男、女洗手間 (共 18 個)  

1. 採用強力起漬清潔劑將坐廁內、外及小便池起漬洗淨； 

2. 採用強力起漬清潔劑將洗手盆起漬洗淨； 

3. 採用適當清潔劑將牆身、大門連框及水箱表面抹淨； 

4. 採用適當清潔劑將抽氣扇及風扇抹淨； 

5. 採用適當玻璃清潔劑將玻璃窗連框內、外抹淨  (外面則以手到位計)； 

6. 採用適當清潔劑將間格板及間格門內、外抹淨； 

7. 採用強力起漬清潔劑將地面起漬洗淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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H. 地下大堂玻璃 

於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及玻璃清潔劑將高位玻璃窗連框內、外抹

淨  (外面則以手到位計)。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

I. 地下去水渠(學校內周邊範圍) 

1. 先掀起去水渠面蓋； 

2. 再採用適當清潔工具清理渠內垃圾及淤泥並用水沖淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

冷氣機平台清理（每年一至兩次服務） 

1. 於安全情況下先將冷氣機平台之垃圾及雜物掃淨； 

2. 再採用適當工具清理青苔及污泥。 

 

J. (1/F) - 課室 103 至 107、112A 音樂室及 112B 室；(2/F) - 課室 203 至 207、213 電

腦凖備室、214 電腦室、215 美勞室及 216 圖書館；(3/F) - 課室 303 至 307、313 美

勞室、314 音樂室、315 多用途教學室及 316 常識室；(4/F) - 課室 403 至 407 及禮堂；

(5/F) - 課室 503 至 507；(6/F) - 課室 603 至 607及 609 室；(7/F) - 703 會議室、704

教員室、705 咖啡室、706 學校宿舍及籃球場 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

K. 專業滅蚊(不包括有花草樹木之位置) 

採用專業滅蚊油灑於積水表面以防止蚊蟲滋生並採用“噴射”方法配合等定專業滅蚊劑

於周邊位置作滅蚊服務。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

高空深層清潔（每年或每兩年只需一次服務） 

1. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及清潔劑將光管燈盤抹淨； 

2. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及清潔劑將冷氣風槽、出風口、回

風口及喇叭表面抹淨； 

3. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及玻璃清潔劑將高位玻璃窗連框

內、外抹淨  (外面則以手到位計)。 

 

L. (4/F)禮堂及 (5/F) 禮堂樓座  

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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M. 地下大堂（每年一至兩次服務） 

採用“旋轉式”清洗方法配合清潔劑將膠地板表面污漬洗淨並打上(最少 6層)光亮腊水以

保持光亮。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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服務地點：新界將軍澳勤學里 1 號 –  

香港華人基督教聯會真道書院第二校舍  (中學) 

 

地氈清潔（每年一至兩次服務） 

1. 採用“旋轉式”清洗方法配合地氈清潔劑將地氈洗淨； 

2. 採用“燻煙”或“噴射”方法配合新加坡製造“PM-10”專業殺蟲劑作滅蟲服務。 

 

A1. 舊翼 - (G/F) - 會議室、G01C 及印刷房；(1/F) – 113 錄影室及 113B 音樂室；(3/F) 

- 禮堂樓座；(7/F) – 701、705 會議室及 709 圖書館 

 (6/F) – 605 及 607 電腦室及 606 伺服器室 

 新翼 – (2/F) – N25A 室 及 N25B 室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

A2. (7/F) - 705 教員室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

膠地板起漬及打腊（每年一至兩次服務） 

採用“旋轉式”清洗方法配合強力起漬清潔劑將膠地板起漬洗淨並打上 (最少 6層) 光亮

腊水以保持光亮。 

 

B1. 舊翼 - (G/F) – 電梯大堂、醫療室、行政室、校務處、會見室 1 月及校牧室；(2/F) 

- 213 音樂室及 214 美術室；(3/F) - 315 地理室及 316 社工室；(4/F) - 413 準備室、

414 生物室及 415 物理室；(5/F) - 513 準備室、514 科學室、515 儲物室、516 實驗

室及 517 準備室；(6/F) – 601 室、612 準備室、613 物理室、614 儲物室、615 化學室

及 616 準備室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

B2. 舊翼 - (1/F) - 課室 101、105 至 109；(2/F) - 課室 201、205 至 209；(3/F) - 課室

301、305 至 309、313 活動室；(4/F) - 課室 401、405 至 409；(5/F) - 課室 501、

505 至 509； 

 新翼 - 課室(2/F（4 個課室） & 3/F（8 個課室） & 4/F（8 個課室）) 

 舊翼及新翼 - 升降機  (共 2 部) 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 
 

 

 

 

B3. 舊翼 - 114 至 116、608 及 705 教員室 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 
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木地板起漬及打腊（每年一至兩次服務） 

採用適當清潔劑清理木地板表面污漬，再用清水拖淨殘留物並打上 (最少 6 層) 光亮腊水

以保持光亮。 

 

C. (2/F) - 舊翼禮堂  

每次價格（港幣） 清潔用品名稱 服務需要時間 

 

 

  

 

磚地及牆身起漬清潔（每年一至兩次服務） 

採用高壓水槍配合強力起漬清潔劑將磚地及牆身細磚起漬洗淨。 

 

D1. 舊翼及新翼 - (G/F - 7/F) 樓梯(共 7 條)及走廊連溝渠(共 7 層) 

 (5/F)籃球場及(G/F)有蓋操場及籃球場 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

D2. (G/F) -校內磚地位置及校內外牆身細磚範圍 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

D3. 地下磚地菁苔 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

D4. (G/F) - 舊翼電梯大堂、(3/F) – 313 家政室 

1. 採用“旋轉式”清洗方法配合強力起漬清潔劑將磚地起漬洗淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

大型深層清潔（每年一至兩次服務） 

E1. (G/F - 7/F) - 舊翼水泵房   

1. 採用適當清潔工具將沖廁水箱表面、水喉、抽氣槽及扇抹淨； 

2. 地面垃圾及塵垢掃淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

E2. 新翼 - 課室(全層 2/F、 3/F& 4/F)   

1. 玻璃窗連框內及外抹淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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F. (G/F - 7/F) - 舊翼男、女洗手間(共 16 個)；(G/F) - 舊翼男、女更衣室 (共 2 個)及傷

殘洗手間 (共 1 個) 、 (2/F - 4/F) - 新翼男、女洗手間 (共 6 個)  

 

1. 採用強力起漬清潔劑將坐廁內、外及小便池起漬洗淨； 

2. 採用強力起漬清潔劑將洗手盆起漬洗淨； 

3. 採用適當清潔劑將牆身、大門連框及水箱表面抹淨； 

4. 採用適當清潔劑將抽氣扇及風扇抹淨； 

5. 採用適當玻璃清潔劑將玻璃窗連框內、外抹淨  (外面則以手到位計)； 

6. 採用適當清潔劑將間格板及間格門內、外抹淨； 

7. 採用強力起漬清潔劑將地面起漬洗淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

G. 1 樓、3 樓及 5 樓 - 雨擋玻璃 

於安全情況下將雨擋玻璃之垃圾及雜物掃淨及清洗 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

H. 舊翼-教員室(1 樓及 7 樓) 

1. 向走廊氣窗連框內、外抹淨； 

2. 於安全情況下將向街玻璃窗連內、外抹淨(外面則以手到位計)。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

I. 地下去水渠(學校內周邊範圍) 

1. 先掀起去水渠面蓋； 

2. 再採用適當清潔工具清理渠內垃圾及淤泥並用水沖淨。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

 

 

J. 泳池範圍 - 採用高壓水槍配合清潔劑將磚地洗淨 

1. 燈罩表面抹淨、磚牆抹淨、牆身玻璃抹淨、玻璃門連框內及外抹淨、玻璃窗連框內

及外抹淨。 

2. 儲物室  (共 1 個) 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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冷氣機平台清理（每年一至兩次服務） 

1. 於安全情況下先將冷氣機平台之垃圾及雜物掃淨； 

2. 再採用適當工具清理青苔及污泥。 

 

K. 舊翼 - (1/F)  課室 101、105 - 109、113 校園電台、114-116 教員室；(2/F) - 課室 201、

205 至 209、213 音樂室、214 美術室及禮堂；(3/F) - 課室 301、305 至 309、313 家

政室、315 及 316 室； (4/F) - 課室 401、405 至 409、413 準備室、414 生物室及 415

室；(5/F) - 課室 501、505 至 509、513 準備室、514 科學室、516 實驗室及 517 準

備室；(6/F) - 課室 601 及 608、605 & 607 電腦室、606 伺服器室、612 準備室、613

物理室、615 化學室及 616 準備室及(7/F) – 701 會議室、705 會議室及教員室及 709

圖書館 

 新翼 - 課室 (2/F - 4/F) 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

L. 專業滅蚊(不包括有花草樹木之位置) 

採用專業滅蚊油灑於積水表面以防止蚊蟲滋生並採用“噴射”方法配合特定專業滅蚊劑

於周邊位置作滅蚊服務。 

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 

 

 

  

 

高空深層清潔（每年或每兩年只需一次服務） 

1. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及清潔劑將光管燈盤抹淨； 

2. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及清潔劑將冷氣風槽、出風口、回

風口及喇叭表面抹淨； 

3. 於安全情況下採用高空工作台配合適當清潔工具及玻璃清潔劑將高位玻璃窗連框

內、外抹淨  (外面則以手到位計)。 

 

M. (2/F) - 舊翼禮堂及 (5/F) - 新翼籃球場  

每次價格（港幣） 清潔用品名稱（如適用） 服務需要時間 
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附件二 

 

承辦商遵守道德承擔要求的聲明 

 

致：香港華人基督教聯會真道書院 

 

標書檔號： LA/GA/2122/SC/01 

標書標題： 校舍及課室清潔服務 

 

 

根據本標書的道德承擔條文，我們確認，我們已遵守以下條款，並確保我們的董事、僱員、

分判承辦商、代理人了解以下條款： 

 

(a)  在開展與本標書有關的業務時，禁止參與本標書的董事、僱員、代理人及分判承辦

商提供、索取或接受《防止賄賂條例》（香港法例第201章）第2節所定義的任何利益； 

 

(b)  要求參與本標書的董事、僱員、代理人及分判承辦商以書面方式向我們申報其個人

／財務利益與他們在本標書有關的職責之間的任何衝突或潛在衝突。如果該等衝突或潛在

衝突已獲披露，我們將立即採取必要的合理措施，盡可能緩解或消除所披露的衝突或潛在

衝突； 

 

(c)  禁止參與執行本標書的董事及僱員參與本標書外、可能會造成或可能引致他們在本

標書有關的職責與其個人／財務利益發生衝突的任何工程或工作（無論有無薪酬），並須

要求分判承辦商採取同樣的行動； 

 

(d)  採取所有必要措施，確保由僱主或代表僱主託付予我們的任何機密／受保密權涵蓋

的資料或數據不會洩露予除本標書允許的人士以外的第三方。 

 

公司蓋印 
 

服務供應商

名稱 
：  

 簽署人 ：  

 簽署人姓名 ：  

 簽署人職位# ：  

 日期 ：  

#
請註明職位，例如董事、經理、秘書等 
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附件三 
香港華人基督教聯會真道書院 

校舍及課室清潔服務 

承辦商聲明 
 

學校名稱：香港華人基督教聯會真道書院 

學校地址：將軍澳勤學里一號 

標書檔號：LA/GA/2122/SC/01 

截標日期/時間：2022 年 6 月 9 日下午 2 時正 

 

第一部份    一般細則 

        下方簽署人願意按照所列之價格，包括所有配套服務，以及校方提供的任何細則

之規定，供應夾附的投標附表上所列的全部或部份項目。下方簽署人知悉，投標書由上述

截標日期計九十天內仍屬有效；校方不一定採納索價最低的投標書或任何一份投標書，並

有權在投標書有效期內，採納某份投標書的全部或部份內容。下方簽署人亦保證其公司的

商業登記、勞工保險及相關經營牌照均屬有效，而其公司所供應的各個項目並無侵犯任何

專利權。 

 

第二部份    現行確定投標書的有效期 

        現行確定投標書的第一部份，本公司的投標書有效日期至______年______月

______日。下方簽署人同意，投標書的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於投標

表格內的預印條文，即不再適用。 

 

公司蓋印 
 

服務供應商

名稱 
：  

 簽署人 ：  

 簽署人姓名 ：  

 簽署人職位# ：  

 日期 ：  

#
請註明職位，例如董事、經理、秘書等。 

 

上方簽署人已獲授權，代表__________________________________________公司簽署 

標書，該公司資料如下： 

商業登記號碼：  

辦事處地址：  

聯絡電郵:  

電話號碼：  傳真號碼：  
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附件四 

致：香港華人基督教聯會真道書院校董會有限公司 

 

遵守招標文件中的誠信及反圍標條款確認書 

 

標書檔號： 校舍及課室清潔服務 

標書標題： LA/GA/2122/SC/01 

 

[本人/我們]1，___________________________________________(投標者的名稱)2，謹此提

述[本人/我們的]1就上述合約所作的投標。 
 

[本人/我們]1
 

確認，於呈交本函件時，除本函件最後一段所提及的豁免通訊外，[本人/我

們]1
 

並未： 

⚫ 向「香港華人基督教聯會真道書院校董會有限公司」以外的任何人士傳達任何投標金額的資

料； 

⚫ 透過與任何其他人士的安排調整任何投標金額； 

⚫ 與任何其他人士就[本人/我們]1
 

或該其他人士是否應或不應投標訂立任何安排；或 

⚫ 在投標過程中以任何方式與任何其他人士串通。 
 

呈交本函件後，在「香港華人基督教聯會真道書院校董會有限公司」通知投標者招標結果

之前，除本函件最後一段所提及的豁免通訊外， [本人/我們]1
 

不會： 

⚫ 向「香港華人基督教聯會真道書院校董會有限公司」以外的任何人士傳達任何關於投標金額

的資料； 

⚫ 透過與任何其他人士的安排調整任何投標金額； 

⚫ 與任何其他人士就[本人/我們]1
 

或該其他人士是否應投標訂立任何協議；或 

⚫ 以其他任何方式與任何其他人士串通。 
 

在本函件中，「豁免通訊」一詞即指[本人/我們]1
 

為獲得保險報價以計算投標價格而向 [本

人/我們]1
 

的承保人或經紀人發出受嚴格保密的通訊，以及為獲得 [本人/我們]1
 

的顧問/

分判承辦商協助編製標書而向他們發出受嚴格保密的通訊。  

 

公司印章  承辦商名稱 :  

 獲授權人士簽署3   

 獲授權簽署人士

的姓名 
:  

 獲授權簽署人士

職位#
 

:  

 日期 :  
#
請註明職位，例如董事、經理、秘書等 

1. 刪除不適用者 

2. 若投標者包括組成合夥、合營企業或其他形式組織的兩名或兩名以上人士或兩間或以上公司，方括號內的部分應擴

展至包括該等人士或公司各自的名稱及地址。 

3. 若投標者包括組成合夥、合營企業或其他形式組織的兩名或兩名以上人士或兩間或以上公司，而所有該等人士或公

司均須簽署。該等人士或公司各自的簽署人須為獲授權人士，代表該人士或公司簽署本合約。 
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附件五 

 

香港華人基督教聯會真道書院 
 

 

 

致：供應商/承辦商 

 

有關本校教職員收受利益的政策 

 

本校已就教職員在執行校務時索取或接受利益制訂明確政策，特此通知

貴公司。 

 

根據本校政策，屬下教職員如未獲得［校董會或指定人員（視情況而定）］

的特別許可，不得在執行校務時索取或接受任何禮物、金錢或其他形式

的利益，以維護本校的清廉形象。  

 

本校教職員均須恪守此項政策，並明白如違反政策，將會遭受紀律處

分。本校亦會將任何懷疑貪污事件向廉政公署舉報。  

 

作為本校的主要持份者，本校竭誠希望貴公司支持本校的廉政方

針。若遇有本校校董／職員向貴公司索取利益的情況，請盡速通知本人。 

 

多謝合作。 

 

 

香港華人基督教聯會真道書院 

                                    

                                                    

                  

曹希銓校長    

             

二零二二年五月二十日 
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附件六 

 

 

回郵標籤（請貼於回郵信封上）： 

 

 

  

 

  香港華人基督教聯會真道書院（中學部） 

  新界將軍澳勤學里一號 

  採購委員會負責人收 

 

       承投「校舍及課室清潔服務」投標書 

       檔號：LA/GA/2122/SC/01 

       

 

截標日期： 2022年 6月 9日下午 2時或以前 
 


